GOBIERNO AUTONOMO DECENTRALIZADO

- PARROQUIAL DE GUEL
GUEL
“Irtbajando rtos El GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL DE GUEL
CONSIDERANDO.

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador en su Art. 229 establece que serdn
servidoras o servidores publicos todas las personas que en cualquier forma o a
cualquier titulo trabajen, presten servicios o ejerzan un cargo, funcién o dignidad dentro
del sector publico.

Que, la Ley Organica de Servicio Pablico en su Art. 123 establece que la regulacion para el
pago de viaticos, movilizaciones y subsistencia serd expedida mediante Acuerdo del
Ministerio Laboral.

Que, la Resolucién Numero 000080 de la Secretaria Nacional Técnica de Desarrolio de
Recursos Humanos del Sector Publico del 3 de Abril del afio 2009 regulan el derecho, de
los servidores publicos al reconocimiento de viaticos, transporte y movilizacién, cuando
sean declarados en comisién de servicios dentro del pais para realizar tareas afines y
especificas a sus funciones, en una localidad diferente a la de su trabajo habitual.

Que, el articulo 238.- de la Constitucién de la Republica eleva a las Juntas Parroquiales a la
Categorfa de Gobierno Auténomo Descentralizados Parroquiales .

Que, el Art. 225.- establece que el sector plblico comprenden ias entidades que integran
el régimen auténomo descentralizado

En uso de sus atribuciones legales:
ACUERDA:

EXPEDIR EL REGLAMENTO PARA EL PAGO DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS, ALIMENTACION
Y TRANSPORTE A FAVOR DE LOS SERVIDORES DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL DE GUEL.

CAPITULO I.
DE LA COMISION DE SERVICIOS.

Art. 1.- Se entiende por comision de servicios al desplazamiento de un directivo, miembro,
servidor del GAD Parroquial de Guel a una localidad distinta de la provincia en donde
queda a la de su trabajo habitual con el fin de labores propias del GAD Parroquial de Giel
previa la correspondiente disposicion del Presidente.

Art.2.- Para toda movilizacién de los servidores del GAD y de sus miembros que sean
declarados en comisién de servicios, se debe tomar en cuenta las disposiciones
presupuestarias.

GUEL UNA PARROQUIA QUE CRECE CON LA UNION Y TRABAJO DE SU GENTE
DIR: PADRE ANTONIO GUZMAN Y NICOLAS ESCANDON. TELF: 2296-319

EMAIL: gohiernanarraanialonel@vahon com PAGINA WFR: wunw onel onh ec



GAD

=

GUEL

GOBIERNO AUTONOMO DECENTRALIZADO
PARROQUIAL DE GUEL

“Trabajando juntosATL. 3.- Las comisiones de servicios para directivos, miembros, servidor del GAD Parroquial

por el buen vivir”.

serdn autorizados por el Presidente; en el caso del Presidente la autorizacién serd de
responsabilidad del mismo, siempre y cuando la comisidn de servicios sea para realizar
labores propias del GAD Parroquial.

Art. 4.- Las comisiones de servicios seran autorizadas y tramitadas a través de un
formulario expedido para el efecto y que contenga los siguientes datos:

Nombre, cargo y fecha de elaboracion.

Comisidn realizada.

Documentacion

Justificativa: informe de comisiones, visto bueno del Presidente y facturas de transporte.
Lugar de recorrido.

Tipo de transporte utilizado.

Numero de dias efectivamente utilizados.

Art. 5.- Toda solicitud serad conocida, autorizada y tramitada por lo menos con 24 horas
antes de la comision, salvo casos que se consideren como emergentes.

Art. 6.- El presidente decidiré y actualizard, mediante comunicacion escrita la prérroga o
postergacién de la comision de servicios, cuando se le considere estrictamente necesaria y
las actividades demanden de un tiempo mayor al previsto.

Art. 7.- El informe de la comisién de servicios y las copias de los boletos utilizados en el
transporte y facturas o recibos se presentaran al Presidente dentro de 48 horas laborales
posteriores para el visto bueno respectivo y luego se tramitara la liquidacion definitiva de
viaticos en la unidad de contabilidad. Las facturas de gastos efectuados durante la
comisién deberan tener el respectivo RUC y demas requisitos legales de facturacion.

Art. 8.- Se podré conceder anticipo en las comisiones autorizadas hasta por el 10% del
monto aproximado de los vidticos, subsistencias y valores compensatorios que puedan
originarse en el cumplimiento de las comisiones previa solicitud del Comisionado vy la
autorizacion respectiva.

CAPITULO 1L
DEL PAGO DE VIATICOS.

Art. 9.- El vidtico, es el estipendio monetario o valor diario que por disposicién de la Ley, y
este reglamento, reciben los directivos, miembros, servidores del GAD Parroquial de Giiel,
destinado a sufragar los gastos de alojamiento y alimentacion gue se ocasione durante una
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"domicilio habitual.

En caso de que la movilizacién de los funcionarios y miembros se realizaré por la noche;
para el pago de vidticos, se considerard como que este pernoctd en el lugar de destino de
la movilizacién siempre que el viaje demande mas de 6 horas.

Cuando la Licencia se realiza en un cantén de la provincia donde el servidor labora
habitualmente, al servidor no se le reconocera el valor del viatico, debiendo Unicamente
cancelarle los gastos de alojamiento y alimentacién necesarios para el cumplimiento de
la licencia, previo la presentacién de facturas o notas de venta; el monto total no podré
superar al valor establecido por este Reglamento para los viaticos.

Art. 10.- Para el computo de los viaticos dentro del pais el mismo se considera dividido en
dos zonas:

ZONA A) Comprende las capitales de provincias y las ciudades de Manta, Bahia de
Caraquez, Quevedo, Salinas y Las capitales de la provinciay Galdpagos

ZONA B) Que comprende el resto de ciudades del pais.

Art. 11.- Los niveles administrativos para la liquidacién de los valores por viaticos, se
regirén de lo siguiente:

Primer Nivel.- Autoridades Nominadoras. Presidente/ta del GAD Parroquial de Giiel
Segundo Nivel.- Vocales del GAD Parroquial de Giiel.

Tercer Nivel.- Secretaria Tesorera Servidores y Profesionales con titulo académico a nivel
superior que desempefian funciones acordes a su especializacién.

Cuarto Nivei.- Otros Miembros dei GAD Parroquiai de Guei.

Art. 12.- Los vidticos se liquidarén, sobre la base de lo estipulado en este Reglamento,
conforme la siguiente tabla:

VALORES EN US DOLARES.
Niveles Zona A Zona B
Primer Nivel 100 80
Segundo Nivel 80 70
Tercer Nivel 70 60
Cuarto Nivel 60 50
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DE LAS SUBSITENCIAS.

Art. 13.- Las subsistencias, es el estipendio monetario o valor destinado a sufragar los
gastos de alimentacion de los directivos, miembros, servidores del GAD Parroquial de Guel
que sean declarados en comisién de servicio y que tengan que desplazarse fuera de su
lugar habitual de trabajo, hasta por una jornada diaria de labor y el dia de viaje y regreso
se efectué el mismo dia por una jornada de seis a ocho horas diarias.

Cuando la licencia se realice en un cantén de la provincia donde el servidor labora
habitualmente, el servidor no se le reconocera el valor de subsistencias o alimentacién
establecido en este Reglamento, sin embargo se le reconocera los gastos de movilizacion
y alimentaciéon que fueren necesarios para el cumplimiento de la licencia, mismos que se
le liquidaré previo la presentacion de facturas o notas de venta, el monto total que se
reconocera de estos gastos no podrd superar ai valor estabiecido por este reglamento
para los valores establecidos por concepto de subsistencias o alimentacién.

Art. 14.- El monto de la subsistencia seréd el equivalente al valor del vidtico diario
establecido en el Art. 12.- dividido para dos.

CAPITULO IV.
ALIMENTACION.

Art. 15.- Se reconoce el pago por alimentacién, cuando la comisién deba realizarse fuera
del lugar habitual de trabajo, en un cantén o fuera del drea geogréfica provincial y la
comisién tenga la duracidn de cuatro hasta seis horas.

Cuando la licencia se realice en un cantén de la provincia donde el servidor labora
habitualmente, el servidor no se le reconocerd el valor de subsistencias ¢ alimentacién
establecido en este Reglamento, sin embargo se le reconocera los gastos de movilizacién
y alimentacién que fueren necesarios para el cumplimiento de la licencia, mismos que se
le liquidaré previo la presentacion de facturas o notas de venta, el monto total que se
reconocera de estos gastos no podra superar al valor establecido por este reglamento
para los valores establecidos por concepto de subsistencias o alimentacién.

Art. 16.- el monto del valor a pagar por alimentacion sera el equivalente al valor del vidtico
diario establecido en el Art. 12.- dividido para cuatro.
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CAPITULO V
VIATICOS, SUBSISTENCIAS Y ALIMNETACION DENTRO DE LA PROVINCIA.

Art. 17.- Cuando la Licencia se realiza en un cantén de la provincia donde el servidor
labora habitualmente, al servidor no se le reconocera el valor del vidtico, debiendo
Unicamente cancelarle los gastos de alojamiento y alimentacién necesarios para el
cumplimiento de la licencia, previo la presentacién de facturas o notas de venta; el
monto total no podra superar al valor establecido por este Reglamento para los viaticos.

Art. 18.- Cuando la licencia se realice en un cantén de la provincia donde el servidor
labora habitualmente, el servidor no se le reconocera el valor de subsistencias o
alimentacion establecido en este Reglamento, sin embargo se le reconocera los gastos
de movilizacién y alimentacion que fueren necesarios para el cumplimiento de la licencia,
mismos que se le liquidaréd previo la presentacion de facturas o notas de venta, el monto
total que se reconocera de estos gastos no podréd superar al valor establecido por este
reglamento para los valores establecidos por concepto de subsistencias o alimentacién.

CAPITULO VI.
TRANSPORTE.

Art. 19.- Los gastos de transporte son aquellos en los que incurren, por la movilizacién los
servidores del GAD Parroquial de Giiel cuando se trasladan a ciudades, u otros lugares
fuera de su domicilio y lugar habitual de trabajo con sus respectivos equipajes, que no
deberan ser superiores a las tarifas normales que apliquen las compafiias nacionales o
extranjeras de transportacion a la fecha de adquisicion del correspondiente ticket o
pasaje.

Art. 20.- Cuando la comisién de servicios tenga que realizarse utilizando vehiculos de la
misma institucién o de otra entidad publica, no se reconocera el pago en concepto de
transporte. Pero se reconocera el pago de peajes, pontazgos, parqueaderos, transporte
fluvial u otros medios de movilizacién, adicionales, para lo cual se debe presentar
comprobantes de venta legalmente conferidos y o recibos electrénicos.

ARTICULO FINAL.

El Presente reglamento Regird y sera aplicado desde la fecha de su aprobacién. Dado y
firmado en la Sala de Sesiones del GAD Parroquial de Giiel. A los 30 de Mayo del afio dos
mil diecisiete .Publiquese en la cartelera del GAD Parroquial de Giiel.

Sr. Jorge Ortega Sarmiento
PRESIDENTE DEL GAD GUEL.
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Sra. EstHeld Sarmiento Tello,
SECRETARIA TESORERA DEL GAD PARROQUIAL DE GUEL

CERTIFICA.- que el presente reglamento para el pago de vidticos, alimentos, subsistencia y
transporte a favor de los empleados, miembros, funcionarios del GAD parroquial de Giiel,
que fue analizado discutido en dos debates los dias 30 de Mayo del 2017.

>

p gl @ L n
Sra. Esthga‘ armiento Tello

SECRETARIA TESORERA DEL GAD GUEL.

De conformidad con la ley, yo Jorge Ortega presidente del Gobierno auténomo
descentralizado Parroquial de Giiel, sanciono el texto y dispongo su publicacién y
ejecucién en una de las formalidades legales, luego archivese.

- WY ON
Sr. Jorge Ortega Sarmiento
PRESIDENTE DEL GAD PARROQUIAL DE GUEL.

PRESIDENCIA DEL GAD PARROQUIAL D GUEL: recibo y certifico que el presente
reglamento que antecede, en tres ejemplares, en Giiel a 30 de Mayo Del 2017, el
mismo que ha sido publicado en fecha 30 de Mayo del 2017.
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Sr. Jorge Ortega Sarmiento

PRESIDENTE DEL GAD PARROQUIAL DE GUEL.
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